
Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie badania sprawozdania finansowego
 Fundacji „Dom Seniora im.  Sue Ryder” w Pierzchnicy 
oraz jej jednostki podległej – Dom Seniora im. Sue Ryder w Pierzchnicy za  2018 i 2019 rok 

1. Nazwa i adres Zamawiającego
Fundacja „Dom Seniora im. Sue Ryder” w Pierzchnicy, ul. Szkolna 36, 26-015 Pierzchnica,  wpisana do Rejestru Stowarzyszeń, Innych Organizacji Społecznych i Zawodowych, Fundacji oraz Publicznych Zakładów Opieki Zdrowotnej Krajowego Rejestru Sądowego przez Sąd Rejonowy w Kielcach, X Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: 0000165620, NIP: 657-252-56-23 
2. Opis przedmiotu zamówienia
[bookmark: _Hlk532198925]Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie badania sprawozdania finansowego w tym sporządzenie przez biegłego rewidenta sprawozdania z badania, w tym pisemnej opinii wraz z raportem o tym, czy sprawozdanie finansowe jest zgodne z mającymi zastosowanie przepisami dotyczącymi rachunkowości i sprawozdawczości finansowej, a także z przyjętymi zasadami (polityką) rachunkowości. Opinia powinna wskazywać wynik finansowy badanej jednostki oraz określić, czy sprawozdanie finansowe rzetelnie i jasno przedstawia sytuację majątkową i finansową Zamawiającego.
Badanie sprawozdania finansowego winno zostać przeprowadzone zgodnie z ustawą   z dnia 29 września 1994 o rachunkowości, rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 13 listopada 2018 r. w sprawie obowiązku badania sprawozdań finansowych organizacji pożytku publicznego oraz zgodnie                                z przepisami ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegłych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym.
Badanie sprawozdania finansowego obejmuje sprawozdanie Fundacji „Dom Seniora im. Sue Ryder”                w Pierzchnicy oraz sprawozdanie jej jednostki podległej – Dom Seniora im. Sue Ryder  w Pierzchnicy.
Sprawozdania finansowe sporządzane są zgodnie z załącznikiem nr 6 do ustawy z dnia 29 września 1994 roku  o rachunkowości i obejmują: 
· Wprowadzenie do sprawozdania finansowego
· Bilans
· Rachunek zysków i strat
· Informacja dodatkowa
3. Termin realizacji zamówienia:
Badanie za rok 2018 do dnia 31.03.2019 r. 
[bookmark: _GoBack]Badanie za rok 2019 do dnia 31.03.2020 r.



4. Od biegłego rewidenta Zamawiający oczekuje w szczególności:
a) przeprowadzenia badania sprawozdania finansowego Fundacji i jej jednostki podległej wraz                         z przekazaniem sprawozdania z badania do dnia 31.03.2019 r. (za rok 2018)  i do dnia 31.03.2020 r. (za rok 2019).
b) gotowości do spotkań informacyjnych, na koszt firmy audytorskiej, z Radą Fundacji i/lub Zarządem przed, w trakcie i po zakończeniu badania sprawozdania finansowego.
5. Sposób sporządzenia oferty
· Oferta powinna zostać sporządzona na załączonym Formularzu oferty.
· Cena winna być wyrażona w złotych polskich. Cenę oferty należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zł/gr).
· Cena oferty powinna obejmować pełny zakres prac określonych w zapytaniu oraz uwzględniać wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia.
· Za ustalenie świadczeń i usług obejmujących przedmiot zamówienia oraz sposób przeprowadzenia na tej podstawie kalkulacji ofertowego wynagrodzenia odpowiada wyłącznie Wykonawca.
· W wyniku nieuwzględnienia okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia, Wykonawca ponosić będzie skutki błędów w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegółowe zapoznanie się z przedmiotem zapytania ofertowego, a także sprawdzenie warunków wykonania zamówienia oraz skalkulowania ceny oferty z należytą starannością.
6. Sposób złożenia ofert
Ofertę należy złożyć do dnia 31.01.2019 r. do godziny 12.00 – w siedzibie Fundacji „Dom Seniora im. Sue Ryder” w Pierzchnicy pod adresem: 26-015 Pierzchnica, ul. Szkolna 36 w zamkniętej kopercie z adnotacją „Oferta na badanie sprawozdania finansowego Fundacji Dom Seniora im. Sue Ryder w Pierzchnicy oraz jej jednostki podległej – Dom Seniora im. Sue Ryder w Pierzchnicy – audyt 2018 i 2019” oraz nazwą                i adresem Oferenta osobiście lub za pośrednictwem poczty tradycyjnej. Zamawiający nie będzie brał pod uwagę ofert złożonych po w/w terminie, jak również ofert składanych za pośrednictwem poczty elektronicznej. W przypadku wysłania oferty za pośrednictwem poczty tradycyjnej za datę złożenia oferty przyjmuje się datę wpłynięcia oferty do siedziby Fundacji.
Oferta musi być przygotowana w języku polskim, w sposób czytelny. Wykonawca może złożyć wyłącznie jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna cena. Dokumenty ofertowe muszą być podpisane przez osobę upoważnioną do reprezentowania Oferenta (tzn. zgodnie z formą reprezentacji określoną w odpowiednim rejestrze lub innym dokumencie właściwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy) bądź posiadającą stosowne pełnomocnictwo. Pełnomocnictwo w oryginale należy dołączyć do oferty.
Oferty będą podlegać rejestracji przez zamawiającego. Każda przyjęta oferta zostanie opatrzona adnotacją określającą datę jej przyjęcia. Oferty będą przechowywane w sposób gwarantujący ich nienaruszalność do czasu otwarcia ofert.
7. Kryteria wyboru oferty:
Cena = 100 %; wybrana zostanie oferta z najniższą zaproponowaną ceną wykonania usługi.
8. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w niniejszym postępowaniu Wykonawca wraz        z formularzem oferty składa:
a) informacje o oferencie, tj.:
· forma prowadzonej działalności – aktualny odpis z właściwego rejestru, wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;
· potwierdzenie wpisu na listę podmiotów uprawnionych do badania sprawozdań finansowych wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;
· aktualna polisa OC podmiotów uprawnionych do badania;
· informacja o doświadczeniu oferenta oraz kluczowego biegłego rewidenta w badaniu sprawozdań organizacji pozarządowych posiadających status OPP – minimum 3 usługi polegające na badaniu rocznego sprawozdania finansowego organizacji pożytku publicznego;
b) oświadczenie o spełnieniu przez biegłego rewidenta/biegłych rewidentów wchodzących w skład zespołu przeprowadzającego badanie ustawowo określonych warunków do wyrażenia bezstronnej              i niezależnej opinii o badanym sprawozdaniu finansowym.
9. Informacja o sposobie udzielania wyjaśnień do składania ofert
Osobą wyznaczoną do kontaktów z Oferentami jest Pani Sylwia Majchrzak.
Telefon kontaktowy: (41) 353 85 05, e-mail: domseniora@wp.pl 
10. Otwarcie ofert i informacja o wyborze wykonawcy
a) Oferty zostaną otwarte w terminie: 31.01.2019 r. o godzinie 12:15
b) Zamawiający sporządzi protokół z wyboru ofert zawierający: nazwę i adres każdego  z oferentów, nazwę i adres Wykonawcy wybranego w wyniku otwarcia ofert, cenę oferowaną przez Wykonawcę wybranego w wyniku otwarcia ofert. Zamawiający umieści protokół z otwarcia ofert na stronie internetowej Fundacji: http://sueryder-pierzchnica.pl
c) Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminie podpisania umowy. W związku  z faktem, iż jest to badanie ustawowe w rozumieniu ustawy z dnia 11 maja 2017 roku o biegłych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publiczny umowa zostanie podpisana na dwa lata.
d) W przypadku gdy Wykonawca uchyla się od podpisania umowy, Zamawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty Wykonawcy. W takim przypadku Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych ofert.
11. Informacje pozostałe
a) Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od zamówienia bez podania przyczyny oraz możliwość negocjacji przedstawionych warunków współpracy.
b) Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od niniejszego postępowania bez wyłonienia Wykonawcy i bez podawania przyczyn.
c) Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybraną ofertę.
d) Powyższe zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Złożenie zapytania, jak też otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest równoznaczne z udzieleniem zamówienia przez Fundację „Dom Seniora im. Sue Ryder” w Pierzchnicy (nie rodzi skutków        w postaci zawarcia umowy).
e) Oferenci nie będą uprawnieni do występowania z jakimikolwiek roszczeniami pieniężnymi lub niepieniężnymi wobec Zamawiającego w związku niniejszym zapytaniem ofertowym,     w tym z tytułu poniesionych przez nich kosztów i szkód, w szczególności w przypadku odstąpienia przez niego od postępowania lub wyboru innego Wykonawcy.
f) Umowa zostanie zawarta na wzorze opracowanym przez Zamawiającego, który będzie uwzględniał kary umowne za nieterminowe i nienależyte wykonanie umowy.
g) Zamawiający do zakończenia terminu składania ofert może zmienić zapisy zapytania ofertowego. Zmienione zapytanie ofertowe Zamawiający niezwłocznie przekaże wszystkim Oferentom, którym przekazał zapytanie ofertowe, jak również umieści je na stronie internetowej Fundacji:  http://sueryder-pierzchnica.pl
h) Jeżeli w wyniku zmiany zapisów zapytania ofertowego występuje konieczność wprowadzenia zmian w ofertach, wówczas Zamawiający może wydłużyć termin składania ofert.
i) Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
j) Firma audytorska jest obowiązana zawrzeć umowę ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej z tytułu wykonywania czynności rewizji finansowej.
k) Wykonawca podejmie niezbędne działania w celu zapewnienia, że przy przeprowadzaniu badania na ich niezależność nie wpływał żaden rzeczywisty ani potencjalny konflikt interesów, relacje gospodarcze ani żadne inne bezpośrednie lub pośrednie relacje między badaną jednostką a firmą audytorską, członkami zespołu wykonującego badanie, członkami sieci, do której należy firma audytorska, kierownictwem firmy audytorskiej lub osobami związanymi z nimi stosunkiem kontroli.
l) Biegły rewident oraz firma audytorska są obowiązani zachować w tajemnicy wszystkie informacje i dokumenty, do których mieli dostęp w trakcie wykonywania czynności rewizji finansowej. Obowiązek zachowania tajemnicy zawodowej nie jest ograniczony w czasie.
12. Załączniki:
Formularz ofertowy





__________________________ 
pieczęć firmowa Oferenta


FORMULARZ OFERTOWY
dla Fundacji „Dom Seniora im. Sue Ryder” w Pierzchnicy 
Oferta na usługę badania sprawozdania finansowego za rok 2018 i 2019


................................................................................................................................................................. pełna nazwa Oferenta

.....................................................................................................................................................................adres wraz z kodem pocztowym 

.............................................................................................................................................................. imiona i nazwiska osób upoważnionych do reprezentowania i składania oświadczeń woli w imieniu Oferenta

1. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe „Oferta na badanie sprawozdania finansowego Fundacji „Dom Seniora im. Sue Ryder” w Pierzchnicy oraz jej jednostki podległej – Dom Seniora im. Sue Ryder                              w Pierzchnicy – audyt 2018 2019”, informujemy, iż wykonanie przedmiotu zamówienia możliwe jest za kwotę: 
Badanie za 2018 rok
Cena brutto oferty ………..………………………....................................................................………
Słownie złotych brutto: ........................................................................................................ 
Badanie za 2019 rok
Cena brutto oferty ………..………………………....................................................................………
Słownie złotych brutto: ........................................................................................................ 
Razem: 
Cena brutto oferty ………..………………………....................................................................………
Słownie złotych brutto: ........................................................................................................ 
2. Oświadczamy, że spełniamy warunki konkursu ofert dotyczące:
· Posiadania uprawnieniń do określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
· posiadania wiedzy i doświadczenia;
· spełnienia przez biegłego rewidenta określonych ustawowo warunków do wyrażenia bezstronnej           i niezależnej opinii  o badanym sprawozdaniu finansowym.
· Posiadania doświadczenia oferenta oraz kluczowego biegłego rewidenta w badaniu sprawozdań organizacji pozarządowych posiadających status OPP.
3. Oferta nasza zawiera łącznie ......... stron ponumerowanych.
4. Podajemy do kontaktów z Zamawiającym: Imię i Nazwisko:…………………………………………………………………..


……………………………
                                                                                                                                                                                Data, podpis

* Cena oferty brutto jest ceną obejmującą wszystkie koszty i składniki związane z realizacją zamówienia  (w tym m.in. podatek VAT, ewentualne upusty i rabaty). 


























KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych                       i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja „Dom Seniora im. Sue Ryder”, Szkolna 36, 26-015 Pierzchnica.
2. Funkcję Inspektora Ochrony Danych pełni Anna Rubinkiewicz  – Kontakt możliwy jest pod adresem e-mail: abcrodo@op.pl Anna Rubinkiewicza  Tel. 602779754, 784 596 357  
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu zawarcia umowy  o przeprowadzenie badania finansowego., zwanej dalej „umową” 
4. Podstawą przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest: Kodeks cywilny oraz rozporządzenie RODO tj. Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 o ochronie danych osobowych.
5. W razie konieczności dane mogą być udostępnione podmiotom upoważnionym na podstawie prawa.
6. Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez okres zgodny z obowiązującymi przepisami prawa. 
7. Posiada Pani/Pan prawo do:
a) żądania od Administratora dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
b) cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem;
c) wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania, 
d) przenoszenia danych,
e) wniesienia skargi do organu nadzorczego,
8. Podanie danych jest: Warunkiem zawarcia umowy, brak podania danych spowoduje nie 
        wywiązanie się z obowiązku realizacji umowy
9. Pani/Pana dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

